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Poz. 187
ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 11 czerwca 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Ministerstwa Sprawiedliwosci, stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2.1. Dyrektorzy departamentow i biur Ministerstwa Sprawiedliwos$ci przedloza wewngtrzne regulaminy organizacyjne departamentéw
1 biur do akceptacji wlasciwych cztonkoéw kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w terminie do dnia 30 czerwca 2018 1.

2. Do czasu zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci wewngtrznych regulamindw, o ktérych mowa
w ust. 1, dotychczasowe wewngtrzne regulaminy organizacyjne departamentow i biur Ministerstwa Sprawiedliwosci zachowuja moc
w zakresie, w jakim nie s sprzeczne z regulaminem organizacyjnym, o ktéorym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 59/15/BOF Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 54, z pdzn. zm.").

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2018 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2015 r. poz. 173, 2221267, z 2016 r. poz. 92, 1201 211, 22017 r.
poz. 1341216 oraz z 2018 r. poz. 146.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 199/18/BDG
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 11 czerwca
2018 1. (poz. 187)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Sprawiedliwo$ci okresla zakres zadan i tryb pracy komorek organizacyjnych Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

§ 2. Kierownictwo Ministerstwa Sprawiedliwosci stanowig: Minister Sprawiedliwosci, Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu.

§ 3.1. Zakresy czynnosci cztonkdéw kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci okresla odrgbne zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci.

2. Osoby zastgpujace Ministra Sprawiedliwosci 1 pozostatych cztonkow kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwos$ci oraz zakres,
w jakim zastgpstwa sa wykonywane, okre$laja odrgbne przepisy.

3. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwoséci wykonuje zadania okreslone w odrgbnych przepisach.

4. Tryb wyznaczenia osoby zastgpujacej Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci i zakres zastgpstwa okreslaja odrgbne

przepisy.

§ 4.1. W sktad Ministerstwa Sprawiedliwo$ci wchodza: Gabinet Polityczny Ministra oraz komorki organizacyjne wymienione w statucie
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o komorce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ takze Gabinet Polityczny
Ministra.

3. Poszczegodlne komorki organizacyjne Ministerstwa Sprawiedliwosci oznacza si¢ nastgpujacymi symbolami literowymi:

1) Gabinet Polityczny Ministra —,,GPM”;
2) Departament Budzetu i Efektywnosci Finansowe;j -,,DB”;
3) Departament Funduszu Sprawiedliwosci —,,DFS”;
4) Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych —,,DIRS”;
5) Departament Kadr i Organizacji Sadow Powszechnych i Wojskowych -,,.DKO”;
6) Departament Legislacyjny Prawa Cywilnego —,,.DLPC”;
7) Departament Legislacyjny Prawa Karnego —,,DLPK”;
8) Departament Nadzoru Administracyjnego —,,.DNA”;
9) Departament Prawa Administracyjnego —,,DPA”;
10) Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich —,,DSRIN”;
11) Departament Strategii i Funduszy Europejskich —,,DSF”;
12) Departament Wspotpracy Migdzynarodowej i Praw Czlowieka —,,.DWMPC”;
13) Departament Wykonania Orzeczen i Probacji —,,.DWOIP”;
14) Departament Zawodow Prawniczych —.,.DZP”;
15) Biuro Administracyjne —,,BA”;
16) Biuro Cyberbezpieczenstwa -,,BC”;
17) Biuro Dyrektora Generalnego —-,.BDG”;
18) Biuro Finanséw —,.BF”;
19) Biuro Komunikacji i Promoc;ji —,,BK”;
20) Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego —,,B-KRK”;
21) Biuro Ministra —,,.BM”;
22) Biuro Ochrony -,,BO”.

§ 5.1. Kazda komoérka organizacyjna wykonuje zadania z powierzonego jej zakresu oraz koordynuje dziatania innych komoérek

organizacyjnych stuzace realizacji tych zadan.

2. Komorki organizacyjne sa zobowigzane do $cistego wspdtdziatania przy wykonywaniu zadan, w szczeg6lnosci poprzez dokonywanie
uzgodnien, przedstawianie opinii, udostgpnianie materialow i informacji oraz prowadzenie wspolnych prac.

3. Wiodaca komorka organizacyjna jest zobowigzana do przekazania komoérkom wspoldziatajacym przy wykonywaniu zadania informacji
o sposobie wykonania zadania, w tym w szczegdlnosci udostgpnienia kopii ostatecznego stanowiska w sprawie.

4. Jezeli realizacja zadania wymaga wspotdziatania komorek organizacyjnych, a ustalenie komoérki wiodacej na podstawie przepisow
§ 12-33 nastrgcza trudnoscei, komorke t¢ wyznacza wlasciwy cztonek kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci lub wtasciwi cztonkowie
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwos$ci w porozumieniu, a w razie braku porozumienia — Minister Sprawiedliwosci.

5. Spory kompetencyjne rozstrzyga wspolny przeltozony oséb pozostajacych w sporze.
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6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do rozstrzygania w sprawach rozbieznoséci powstatych w toku dokonywania uzgodnien lub
prowadzenia wspolnych prac.

7. Komorka organizacyjna wystgpujaca do Departamentu Legislacyjnego Prawa Cywilnego albo Departamentu Legislacyjnego Prawa
Karnego z wnioskiem o wyrazenie opinii dotyczacej stosowania prawa jest obowiazana przedstawi¢ wlasne stanowisko w sprawie.

8. Komorka organizacyjna przekazujaca Biuru Finanséw orzeczenie lub ugodg, stanowiace podstawe wyptaty odszkodowania, o ktorym
mowa w art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie
prawa (Dz. U. z2016 r. poz. 1169), jest obowigzana przekaza¢ jednoczesnie dokumenty, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 pkt 2 tej ustawy.
Jezeli ze wzglgdu na konieczno$¢ odpowiedniego przygotowania tych dokumentdw ich jednoczesne przekazanie prowadzitoby do opdéznienia
wyplaty odszkodowania, przekazuje si¢ je niezwlocznie w terminie p6zniejszym, nie dluzszym niz 10 dni od przekazania orzeczenia lub
ugody stanowigcych podstawe wyptaty odszkodowania.

§ 6. Do zadan wykonywanych przez wszystkie komorki organizacyjne w zakresie ich wlasciwosci nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie programow, analiz, opinii, informacji i innych materialéw — odpowiednio do zakresu zadan komorki organizacyjnej
w calosci albo w czgséci, a takze w formie ostatecznego dokumentu, projektu albo propozycji;

2) wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi, organami wladzy publicznej i ich organami pomocniczymi, instytucjami naukowymi
oraz partnerami spolecznymi;

3) monitorowanie zmian w prawie wplywajacych na realizacj¢ zadan komorki organizacyjnej i podejmowanie dziatan stuzacych dostosowaniu
sposobu realizacji zadan do zmienionego stanu prawnego, w tym inicjowanie zmian organizacyjnych oraz prac nad projektami aktow
wykonawczych;

4) uczestniczenie w pracach legislacyjnych na zasadach okreslonych w § 7;

5) uczestniczenie w inicjowaniu, przygotowywaniu i wdrazaniu zmian w wymiarze sprawiedliwosci poprzez realizacj¢ projektow na
zasadach okres$lonych w odrgbnym zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci, przy czym;

a) rolg inicjatora projektu petni komorka organizacyjna, do zadan ktorej nalezy obszar merytorycznych zmian bgdacych przedmiotem
projektu,

b) prace projektowe rozpoczynane sg po uzyskaniu zgody wlasciwych cztonkéw Rady Portfela Projektow,

¢) do Komitetu Sterujacego Projektu i Zespotu Projektowego komorki organizacyjne deleguja odpowiednie zasoby,

d) nadzor nad procesami realizowanymi za pomoca systemow informatycznych petni komorka organizacyjna, do zadan ktorej nalezy
obszar merytorycznych zmian;

6) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, oswiadczenia senatorskie, dezyderaty i opinie komisji
sejmowych oraz interwencje postow i senatorow;

7) zalatwianie wystapien podmiotow wykonujacych dzialalnos¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa, w sposob okreslony w odrgbnym
zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci;

8) uczestniczenie w pracach zwigzanych ze sporzadzeniem i wykonaniem planu finansowego Ministerstwa Sprawiedliwosci;

9) wykonywanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej;

10) uczestniczenie w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego zwiazanego z realizacja zadan komorki organizacyjne;j;

11) sprawowanie zastgpstwa procesowego Ministra Sprawiedliwosci oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Pafistwa reprezentowanych
przez Ministra Sprawiedliwosci 1 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci, a takze przekazywanie co najmniej raz na
kwartal aktualnych informacji o tych sprawach do Biura Finansow;

12) realizowanie wnioskow 1 zalecen pokontrolnych;

13) zalatwianie skarg, wnioskow i petycji;

14) udostgpnianie informacji publicznej i prowadzenie spraw dotyczacych jej ponownego wykorzystywania;

15) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisoéw o przetwarzaniu i ochronie danych osobowych;

16) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”, w sposob okreslony
w instrukcji ustalonej na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 412, 650, 1000 i 1083);

17) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 986
i 1475 oraz z 2018 r. poz. 650);

18) wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, przygotowan obronnych oraz obrony cywilnej;

19) wykonywanie zadan zwigzanych z czynnos$ciami kancelaryjnymi, przechowywaniem dokumentacji, obiegiem korespondencji
i przekazywaniem akt do archiwum zaktadowego w sposob okreslony w instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 7.1. Prace legislacyjne prowadza Departament Legislacyjny Prawa Cywilnego albo Departament Legislacyjny Prawa Karnego, zgodnie
z wlasciwos$ciag wynikajaca z § 17 ust. 1 pkt 11§ 18 ust. 1 pkt 1, chyba Ze przepis szczegolny wskazuje inng komorke organizacyjng.
2. Tryb prowadzenia prac legislacyjnych okresla odrgbne zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci.
3. Prace legislacyjne moga zosta¢ podjgte:
1) na polecenie cztonka kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwos$ci;
2) na wniosek komorki organizacyjnej;
3) z inicjatywy Departamentu Legislacyjnego Prawa Cywilnego lub Departamentu Legislacyjnego Prawa Karnego, w szczego6lnosci
w przypadku konieczno$ci wykonania upowaznienia ustawowego, orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego, dokonania implementacji
aktu prawnego Unii Europejskiej lub umowy migdzynarodowe;.
4. Projekt uzgadnia si¢ z komorkami organizacyjnymi, z ktérych zakresem zadan wiaze si¢ projektowana regulacja.
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5. Akceptacji cztonkow kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci i Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci wymagaja:
1) informacje o projekcie zamieszczane we wlasciwym wykazie prac legislacyjnych;
2) projekt kierowany do konsultacji publicznych lub opiniowania;
3) projekt kierowany do uzgodnien migdzyresortowych.
6. Na wniosek komorki organizacyjnej prowadzacej prace legislacyjne pozostate komorki organizacyjne zobowiazane sg do:
1) przedstawienia informacji i przygotowania materialdéw niezb¢dnych w pracach nad projektem, w tym w szczegolnosci opracowania
rozwigzan, zalozen lub wskazanych czgséci projektu;
2) przedstawienia opinii o projekcie lub stanowiska wobec uwag i opinii innych podmiotow;
3) zapewnienia udziatu swoich przedstawicieli w pracach zespotéw roboczych, wystuchaniach publicznych, konferencjach uzgodnieniowych,
pracach Komisji Prawniczej, posiedzeniach Sejmu, Senatu oraz komisji i podkomisji sejmowych i senackich.
7. Prace nad projektem wewngtrznego aktu prawnego Ministra Sprawiedliwosci albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci
prowadzi komorka organizacyjna wlasciwa do spraw objetych projektowang regulacja.
8. Projekt, o ktorym mowa w ust. 7, uzgadnia si¢ z Departamentem Legislacyjnym Prawa Cywilnego lub Departamentem Legislacyjnym
Prawa Karnego oraz komoérkami organizacyjnymi, z ktérych zakresem zadan wigze si¢ projektowana regulacja.
9. Projekt wewngtrznego aktu prawnego Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci uzgadnia si¢ rowniez z Biurem Dyrektora
Generalnego.
10. Projekt wewngtrznego regulaminu organizacyjnego departamentu lub biura albo wewngtrznej instrukcji w sprawie szczegolnych
zasad 1 trybu postgpowania z korespondencja w komorce organizacyjnej uzgadnia si¢ z Biurem Dyrektora Generalnego.

§ 8. W zakresie wykonywania zadan rzecznika prasowego Ministra Sprawiedliwosci osoba pelniaca t¢ funkcj¢ podlega bezposrednio
Ministrowi Sprawiedliwosci.

§ 9.1. W strukturze organizacyjnej departamentéw i biur moga zosta¢ wyodrgbnione wydziaty, zespoty, inne wewngtrzne komorki
organizacyjne okre$lone w odrgbnych przepisach oraz samodzielne stanowiska pracy.
2. Wewngtrzny regulamin organizacyjny departamentu lub biura okresla:
1) strukturg organizacyjng departamentu lub biura;
2) podporzadkowanie wewngtrznych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy;
3) szczegdlowe zadania departamentu lub biura oraz ich podziat pomigdzy wewngtrzne komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy.
3. Wewngtrzny regulamin organizacyjny departamentu lub biura jest ustalany przez dyrektora departamentu lub biura i zatwierdzany
— po uprzedniej akceptacji wlasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci — przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci.
4. Wewngtrzne regulaminy organizacyjne departamentow i biur sg przekazywane do Biura Dyrektora Generalnego.
5. Wewngtrznych komorek organizacyjnych nie wyodrgbnia si¢ w Gabinecie Politycznym Ministra.

§ 10.1. Dzialalno$cig departamentu lub biura kieruje dyrektor departamentu lub biura, ktory odpowiada za prawidlowe i zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywanie zadan podleglej mu komorki organizacyjnej, w tym za przestrzeganie okreslonych
przepisami prawa terminéw zatatwiania spraw.

2. Dziatalnoscig Gabinetu Politycznego Ministra kieruje Szef Gabinetu Politycznego Ministra.

3. Do Szefa Gabinetu Politycznego Ministra stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace dyrektora departamentu lub biura.

4. Zastgpca dyrektora departamentu lub biura kieruje dziatalno$cig wewngtrznych komorek organizacyjnych w zakresie powierzonym
mu przez dyrektora.

5. Zastgpca dyrektora departamentu lub biura odpowiada za prawidlowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywanie
zadan z powierzonego mu zakresu, w tym za przestrzeganie okreslonych przepisami prawa termindéw zatatwiania spraw.

6. W czasie nieobecnosci dyrektora departamentu lub biura zast¢gpuje go wyznaczony przez niego w porozumieniu z wlasciwym
czlonkiem kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci zastgpca dyrektora, a jezeli w komodrce organizacyjnej nie utworzono stanowiska
zastgpcy dyrektora lub zastgpca dyrektora jest nieobecny — naczelnik wydziatu albo inny pracownik, jezeli w komorce organizacyjnej nie
wyodrgbniono wydziatow.

7. Informacjg¢ o zastgpstwie, o ktorym mowa w ust. 6, przekazuje si¢ Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci.

8. Dzialalno$cig wydziatu kieruje naczelnik wydziatu.

9. Naczelnik wydzialu odpowiada za prawidtowe i zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa wykonywanie zadan kierowanego
przez niego wydzialu, w tym za przestrzeganie okreslonych przepisami prawa terminéw zaltatwiania spraw.

10. Kierowanie wydzialem moze zosta¢ powierzone zastgpcy dyrektora albo pracownikowi zajmujagcemu stanowisko gtdéwnego
specjalisty lub gtownego wizytatora.

11. Do osoby, ktérej powierzono kierowanie wydzialem, stosuje si¢ przepisy dotyczace naczelnika wydziatu.

12. Kierowanie inng niz wydzial wewngtrzng komorka organizacyjng albo koordynowanie jej pracy moze zosta¢ powierzone pracownikowi
zatrudnionemu w tej komorce.

13. Do osoby, ktdrej powierzono kierowanie inng niz wydzial wewngtrzng komorka organizacyjng albo koordynowanie jej pracy,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace naczelnika wydziatu.

§ 11.1. Dokumenty i pisma, ktorych podpisywanie jest zastrzezone dla Ministra Sprawiedliwosci lub pozostatych cztonkow kierownictwa
Ministerstwa Sprawiedliwosci, okreslaja odrgbne przepisy.

2. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci podpisuje dokumenty i pisma zwigzane z wykonywaniem jego zadan okreslonych
w odrgbnych przepisach, w szczegdlnosci zawierajace decyzje lub bedace aktami ksztattujacymi prawa i obowiazki.
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3. Dokumenty i pisma, inne niz okreslone w ust. 1 i 2, podpisuje dyrektor lub zastgpca dyrektora wlasciwego departamentu lub biura
albo upowazniony przez dyrektora naczelnik wydzialu badz inny pracownik.

4. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy wchodzacym w sklad wydziatu jest
dopuszczalne wylacznie w przypadkach szczegolnie uzasadnionych koniecznoscia zapewnienia wlasciwej organizacji pracy.

5. Jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, wlasciwy cztonek kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwos$ci albo Dyrektor Generalny
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci moze upowazni¢ osoby wymienione w ust. 3 do podpisywania okreslonych kategorii dokumentdw i pism,
o ktorych mowa w ust. 11 2.

6. W przypadku gdy przepisy prawa naktadajg na Ministra Sprawiedliwosci obowigzek uzyskania informacji z Krajowego Rejestru
Karnego, zapytanie o udzielenie informacji podpisuje osoba, o ktérej mowa w ust. 3.

7. W zakresie niezbgdnym do prawidlowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywania powierzonych zadan,
dyrektor departamentu albo biura lub jego zast¢pca rozpatruje oraz zatatwia skargi, wnioski i petycje dotyczace zagadnien nalezacych do
wiasciwosci kierowanej przez niego komorki organizacyjnej.

8. Z zastrzezeniem ustgpow poprzedzajacych, komorki organizacyjne Ministerstwa Sprawiedliwos$ci mogg wystgpowac do innych
jednostek organizacyjnych, ministerstw, urz¢gdow, organdw, instytucji i organizacji o udostgpnienie informacji, materialdéw lub opinii
niezb¢dnych do realizacji zadan.

Rozdziat 2
Gabinet Polityczny Ministra

§ 12. Do zadan Gabinetu Politycznego Ministra nalezy prowadzenie powierzonych przez Ministra Sprawiedliwosci spraw wynikajacych
z jego funkcji politycznej, ktore dotycza wspoldzialania Ministra Sprawiedliwosci z organami wladzy ustawodawczej, administracji
rzadowej 1 samorzadowej, partii politycznych, zwiazkéw zawodowych i organizacji spotecznych.

Rozdziat 3
Departament Budzetu i Efektywnosci Finansowej

§ 13.1. Do zadan Departamentu Budzetu i Efektywnosci Finansowej nalezy:
1) zapewnienie obstugi Ministra Sprawiedliwosci jako dysponenta wlasciwych czgsci budzetu panstwa, w szczegoélnosci:

a) opracowywanie projektow budzetow oraz budzetow wlasciwych cz¢sci budzetowych w zakresie srodkéw krajowych i europejskich
w uktadzie tradycyjnym wedhug szczegdtowe;j klasyfikacji budzetowej i w uktadzie zadaniowym wraz z objasnieniami oraz corocznej
aktualizacji Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w zakresie tych czgséci budzetu,

b) sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoscia gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci
lub przez niego nadzorowanych,

¢) sprawowanie kontroli realizacji zadan finansowanych z budzetu panstwa oraz kontroli wykonania dochodéow budzetu panstwa,

d) sporzadzanie kwartalnych ocen dotyczacych wykonywania zadan oraz dochodow i wydatkow we wtasciwych czg¢sciach budzetu
panstwa,

e) prowadzenie ewidencji §rodkdéw budzetu panstwa dysponenta czg¢sci budzetowej 37 Sprawiedliwo$¢ na zasadach okreslonych
w odrgbnym zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci,

f) prowadzenie spraw w zakresie umarzania, odraczania termindéw sptaty i rozkladania na raty sptat calosci lub czg¢$ci naleznosci
cywilnoprawnych;

2) planowanie i nadzorowanie inwestycji finansowanych z wtasciwych czgéci budzetu panstwa;

3) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania mieniem jednostek podlegltych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego
nadzorowanych, zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomosciami;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg uprawnien Ministra Sprawiedliwo$ci wynikajacych z badania i zatwierdzania sprawozdania
finansowego oraz podziatu zyskow lub pokrycia strat wlasciwych instytucji gospodarki budzetowej oraz Krajowej Szkoty Sadownictwa

i Prokuratury;

5) opiniowanie spraw dotyczacych dyrektorow sadow i ich zastgpcow;
6) ustalanie skutkdéw finansowych projektowanych aktow normatywnych.
2. W strukturze Departamentu Budzetu i Efektywnosci Finansowej funkcjonuje glowny ksiggowy resortu, ktérego uprawnienia i obowigzki
okreslaja odrgbne przepisy.

Rozdziat 4
Departament Funduszu Sprawiedliwosci

§ 14. Do zadan Departamentu Funduszu Sprawiedliwos$ci nalezy:

1) zapewnienie obstugi Ministra Sprawiedliwosci jako dysponenta Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej,
o ktérym mowa w art. 43 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 652 1 1010), w trybie
ina zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach, w szczegdlnosci przygotowanie projektu jego planu finansowego oraz merytoryczna
kontrola sprawozdan z wykorzystywania dotacji;

2) podejmowanie dzialan majacych na celu wsparcie i rozwoj systemu pomocy osobom pokrzywdzonym przestgpstwem;

3) podejmowanie dziatan majacych na celu wsparcie i rozw0dj systemu pomocy postpenitencjarne;.
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Rozdziat 5
Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych

§ 15.1. Do zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacja resortu sprawiedliwosci;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacja i rozwojem systemoéw informatycznych resortu sprawiedliwosci;

3) wydawanie i rozpowszechnianie Monitora Sadowego i Gospodarczego;

4) $wiadczenie pomocy prawnej, w tym sprawowanie zastgpstwa procesowego Ministra Sprawiedliwosci, Ministerstwa Sprawiedliwosci
oraz Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci
w zakresie spraw, o ktorych mowa w pkt 1-3;

5) zapewnienie obstugi prawnej Ministra Sprawiedliwosci oraz sprawowanie nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem i rozwojem
rejestrow: Krajowego Rejestru Karnego, Krajowego Rejestru Sadowego, ksiag wieczystych, Centralnego Rejestru Restrukturyzacji
i Upadloéci oraz rejestru zastawow, w tym monitorowanie wptywu zmian prawnych na ich dziatanie, definiowanie wymagan oraz
wprowadzanie zmian zwigzanych z ich funkcjonowaniem.

2. Do zadan, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy:

1) opracowywanie kierunkow rozwoju informatycznego, w tym dokonywanie analizy potrzeb, okreslanie priorytetow i przygotowywanie strategii;

2) udzial w pracach legislacyjnych dotyczacych informatyzacji, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem przedstawicieli
Ministra Sprawiedliwosci w pracach Komitetu Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacj¢ zadan dotyczacych informatyzacji;

4) opracowywanie projektow dotyczacych tworzenia, doskonalenia i rozwoju systemow oraz innych rozwigzan informatycznych;

5) organizowanie, prowadzenie, nadzorowanie i koordynowanie prac zwigzanych z realizacja projektéw, o ktoérych mowa w pkt 4;

6) opiniowanie planowanych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci zamdwien na dostawy sprzgtu i oprogramowania
oraz ustugi informatyczne w celu zapewnienia standaryzacji stosowanych rozwigzan informatycznych, w szczegolnosci z uwzglednieniem
obowigzujacych norm i wymagan;

7) wspolpraca z innymi organami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie zapewnienia interoperacyjnosci funkcjonujacych i projektowanych
systemow 1 rozwigzan informatycznych.

3. Do zadan, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania i obstugi:

a) urzadzen i systemow informatycznych wykorzystywanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
b) centralnych systemow informatycznych wykorzystywanych w resorcie sprawiedliwos$ci
— w tym sprawowanie nadzoru nad ich obstuga i eksploatacja;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien Ministra Sprawiedliwo$ci dotyczacych wyrazenia zgody, odmowy
wyrazenia zgody oraz cofnigcia zgody na wielokrotne 1 nieograniczone w czasie wyszukiwanie ksiag wieczystych w centralnej bazie
danych ksiag wieczystych;

3) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg i rozwojem systemu dozoru elektronicznego, o ktorym mowa w art. 43b § 2 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy w zakresie technicznym oraz wspotpraca z departamentem odpowiedzialnym za
nadzor merytoryczny i wlasciwymi jednostkami Stuzby Wigziennej realizujacymi zadania zwigzane z eksploatacjg i rozwojem systemu
dozoru elektronicznego;

4) wspolpraca z Biurem Cyberbezpieczenstwa w realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa systemow informatycznych
i baz danych, w szczegdlnosci ich ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, zniszczeniem oraz utrata danych, z zastrzezeniem § 33
ust. 1 pkt 1 lit. c;

5) zapewnienie obstugi technicznej strony internetowej i intranetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Biuletynu Informacji Publicznej;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprzgtu komputerowego i materialéw eksploatacyjnych oraz ushug informatycznych
i teleinformatycznych;

7) gospodarowanie sprz¢tem komputerowym oraz warto$ciami niematerialnymi i prawnymi o charakterze informatycznym, pozostajacymi
w zarzadzie Ministerstwa Sprawiedliwosci.

4. W strukturze Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych funkcjonuja wewngtrzne komorki organizacyjne: Centralna Informacja
Krajowego Rejestru Sadowego, Centralna Informacja o Zastawach Rejestrowych oraz Centralna Informacja Ksiag Wieczystych, wykonujace
zadania okreslone w odrgbnych przepisach.

5. Wewngtrzne komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 4, moga by¢ taczone.

6. Pracownicy kierujacy wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi okreslonymi w ust. 4 lub powstatymi w wyniku potaczenia tych
komorek moga by¢ zatrudniani na stanowisku naczelnika wydziatu.

Rozdziat 6
Departament Kadr i Organizacji Sadéw Powszechnych i Wojskowych

§ 16. Do zadan Departamentu Kadr i Organizacji Sadéw Powszechnych i Wojskowych nalezy:
1) prowadzenie, w zakresie uprawnien przystugujacych Ministrowi Sprawiedliwosci, spraw osobowych:
a) sedziow sadow powszechnych i wojskowych,
b) sedzidow w stanie spoczynku oraz cztonkdw ich rodzin pobierajacych uposazenie rodzinne,
c) referendarzy sadowych,
d) dyrektorow i zastgpcodw dyrektora Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, Instytutu Ekspertyz Sadowych im. prof. dra Jana
Sehna w Krakowie, Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci oraz Instytutu Kryminologii i Penitencjarystyki,
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e) dyrektorow sadow i ich zastgpcow,
f) asesoréw sadowych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych delegowania s¢dziow i innych pracownikéw sadow do wykonywania obowigzkéw w innym sadzie,
a takze przenoszenia s¢dziéw i referendarzy sadowych pomigdzy sadami;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja uprawnien i obowiazkéw Ministra Sprawiedliwosci wynikajacych z przepisow
o odpowiedzialnosci karnej s¢dzidw oraz odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej s¢dziow, referendarzy sagdowych i mianowanych urz¢dnikéw
panstwowych zatrudnionych w sadach powszechnych;

4) prowadzenie spraw dotyczacych delegowania s¢dziow, prokuratoréw, referendarzy sadowych, asystentow s¢dziow, zawodowych
kuratorow sadowych, urz¢dnikéw sadow do Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innej jednostki organizacyjnej podlegltej Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanej;

5) prowadzenie spraw dotyczacych wyznaczania zotnierzy zawodowych na stanowiska stuzbowe w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kompetencji zawodowych s¢dziéw i prokuratoréw oraz innych pracownikow sadow
i prokuratury delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami s¢dzidéw o przyznanie pomocy finansowej na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych,
do ktoérych rozpatrzenia wlasciwy jest Minister Sprawiedliwosci;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze zglaszaniem przez Ministra Sprawiedliwosci sedziow do sktadu okrggowych i rejonowych komisji
wyborczych oraz do petnienia funkcji komisarza wyborczego;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez Ministra Sprawiedliwosci uprawnien dotyczacych zwotywania zebran przedstawicieli
organdéw samorzadu s¢dziowskiego;

10) opracowywanie rozwigzan dotyczacych organizacji i funkcjonowania sadow powszechnych, sadow wojskowych oraz izb morskich;

11) analizowanie rozmieszczenia i obcigzenia pracg s¢dzidw i innych pracownikow sadownictwa w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych oraz opracowywanie rozwigzan stuzacych racjonalnej etatyzacji i organizacji pracy;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z przydzielaniem wolnych stanowisk s¢dziowskich i asesorskich oraz wolnych stanowisk referendarza
sadowego i asystenta s¢dziego, w tym przygotowywanie obwieszczen o wolnych stanowiskach s¢dziowskich;

13) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwo$ci nadzoru nad Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury;

14) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwos$ci zwigzanych z naborem na aplikacje prowadzone przez Krajowa Szkot¢ Sadownictwa
i Prokuratury, nadzorem nad tymi aplikacjami oraz przeprowadzaniem egzaminéw s¢dziowskich i prokuratorskich;

15) zatwierdzanie programow zajgc teoretycznych stazy urz¢dniczych w sadach;

16) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad podmiotami, ktorych zadaniem jest zapewnienie poprawnosci i jakosci danych kadrowych
rejestrowanych w systemach centralnych.

Rozdziat 7
Departament Legislacyjny Prawa Cywilnego

§ 17.1. Do zadan Departamentu Legislacyjnego Prawa Cywilnego nalezy:

1) zapewnienie obstugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie prawa cywilnego, postgpowania cywilnego, prawa
rodzinnego i opiekunczego, prawa gospodarczego, komornikéw sadowych i doradcow restrukturyzacyjnych, z zastrzezeniem § 15
ust. 1 pkt 5;

2) organizowanie 1 koordynowanie w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci przebiegu procesu legislacyjnego w zakresie spraw, o ktérych
mowa w pkt 1.

2. Do zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i prowadzenie prac legislacyjnych dotyczacych przygotowania, uzgodnienia lub zaopiniowania przez Ministra
Sprawiedliwosci projektow aktow normatywnych, projektow zatozen projektu ustawy, innych projektow dokumentow rzadowych,
projektow aktow prawnych Unii Europejskiej oraz projektow umow mig¢dzynarodowych z zakresu dziatania Ministra Sprawiedliwosci,
z wylaczeniem umow dotyczacych ochrony praw czlowieka oraz umoéw dwustronnych dotyczacych obrotu prawnego w sprawach
cywilnych i karnych;

2) koordynowanie wspotpracy komorek organizacyjnych na zasadach okreslonych w § 7, w tym tworzenie zespoldw roboczych
i organizowanie ich pracy;

3) monitorowanie i analizowanie:

a) rzadowych projektow ustaw i przebiegu prac nad tymi projektami,

b) przebiegu prac nad projektami ustaw w Sejmie i Senacie,

¢) wnioskow, skarg i pytan prawnych kierowanych do Trybunatlu Konstytucyjnego, przebiegu postgpowan przed Trybunalem
Konstytucyjnym oraz jego orzeczen,

d) orzeczen organdéw sadowych Unii Europejskiej,

e) projektow aktow prawnych Unii Europejskiej oraz przebiegu prac nad nimi,

f) projektoéw uméw migdzynarodowych oraz przebiegu prac nad nimi, w szczego6lnos$ci na forum innych niz Unia Europejska
organizacji mi¢dzynarodowych

— w zakresie ich wplywu na akty prawne zwigzane z zakresem dziatania Ministra Sprawiedliwosci;

4) reprezentowanie Ministra Sprawiedliwos$ci przed Trybunalem Konstytucyjnym;

5) wydawanie opinii o tresci obowiazujacych przepisow prawa dla naczelnych i centralnych organéw administracji panstwowej oraz
jednostek organizacyjnych resortu sprawiedliwosci;

6) opiniowanie projektow wewngtrznych aktow prawnych Ministra Sprawiedliwos$ci albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

7) wspolpraca z Komisjg Kodyfikacyjna Prawa Cywilnego oraz zapewnienie jej obstugi techniczno-organizacyjnej;
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8) wspotpraca z Departamentem Legislacyjnym Prawa Karnego przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w § 18 ust. 4 pkt 112 oraz 6-8.
3. Do zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem Ministra Sprawiedliwosci w posiedzeniach Sejmu i Senatu;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z umieszczaniem projektow w wykazach prac Rady Ministrow i Prezesa Rady Ministrow;

3) prowadzenie kalendarza prac legislacyjnych, monitorowanie ich przebiegu i egzekwowanie terminowego wykonywania czynnoS$ci
od komérek organizacyjnych, zespotéw roboczych i 0sob, ktérym je powierzono;

4) koordynowanie inicjatyw legislacyjnych komoérek organizacyjnych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem aktow prawnych Ministra Sprawiedliwosci w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej
Polskiej oraz Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Rozdziat 8
Departament Legislacyjny Prawa Karnego

§ 18.1. Do zadan Departamentu Legislacyjnego Prawa Karnego nalezy:
1) zapewnienie obstugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwosci, z zastrzezeniem § 15 ust. 1 pkt 51 § 17 ust. 1 pkt 1;
2) organizowanie i koordynowanie w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci przebiegu procesu legislacyjnego, z zastrzezeniem § 17 ust. 1 pkt 2;
3) koordynowanie zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskie;j.
2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, stosuje si¢ odpowiednio § 17 ust. 2 pkt 1-6.
3. Do zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy w szczego6lnosci:
1) wspolpraca z Komisja Kodyfikacyjng Prawa Karnego oraz zapewnienie jej obstugi techniczno organizacyjnej;
2) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja uprawnien i obowigzkow Ministra Sprawiedliwosci dotyczacych dziatalnosci prokuratury
wynikajacych z ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1767 oraz z 2018 r. poz. 5 i 1000).
4. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem Ministra Sprawiedliwosci w posiedzeniach Sejmu, Senatu, Rady Ministréw, Komitetu
do Spraw Europejskich, komitetow Rady Ministréw oraz innych organoéw panstwowych i spotecznych;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z umieszczaniem projektéw w wykazach prac Rady Ministréw i Prezesa Rady Ministrow oraz planie
pracy Komitetu do Spraw Europejskich, a takze prowadzenie wykazu prac legislacyjnych Ministra Sprawiedliwosci;
3) prowadzenie kalendarza prac legislacyjnych, monitorowanie ich przebiegu i egzekwowanie terminowego wykonywania czynnos$ci
od komérek organizacyjnych, zespotéw roboczych i 0séb, ktérym je powierzono;
4) koordynowanie inicjatyw legislacyjnych komoérek organizacyjnych;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem aktow prawnych Ministra Sprawiedliwosci w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej
Polskiej oraz Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;
6) prowadzenie ewidencji i zbioru wewngtrznych aktoéw prawnych Ministra Sprawiedliwosci;
7) prowadzenie spraw zwiazanych z oglaszaniem aktow prawnych w Dzienniku Urzgdowym Ministra Sprawiedliwos$ci, w tym jego
redagowanie;
8) wypracowywanie stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach z zakresu dzialania Ministra Sprawiedliwo$ci rozpoznawanych
przez organy sagdowe Unii Europejskiej.

Rozdzial 9
Departament Nadzoru Administracyjnego

§ 19. Do zadan Departamentu Nadzoru Administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwosci nadzoru:
a) administracyjnego nad dziatalno$cia administracyjng sadow powszechnych, z zastrzezeniem § 21 pkt 1 i § 24 pkt 1,
b) zwierzchniego nad sadami wojskowymi w zakresie organizacji i dzialalno$ci administracyjnej, z zastrzezeniem § 24 pkt 1,
¢) zwierzchniego nad przewodniczacymi i wiceprzewodniczacymi izb morskich oraz nad trybem postgpowania przed izbami morskimi;

2) opracowywanie i realizowanie projektéw stuzacych usprawnieniu dziatalnosci sadéw powszechnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien Ministra Sprawiedliwosci w postgpowaniu o stwierdzenie niewaznosci
orzeczenia wydanego wobec osoby represjonowanej za dziatalno$¢ na rzecz niepodlegtego bytu Panstwa Polskiego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien Ministra Sprawiedliwo$ci w postgpowaniu o wykreslenie z rejestru
zwigzku zawodowego, ktorego organ prowadzi dzialalno$¢ niezgodna z ustawa;

5) prowadzenie postgpowan odwotawczych od decyzji prezesow sadéw okrggowych dotyczacych potwierdzenia okresow osadzenia
0s0b represjonowanych;

6) prowadzenie postgpowan odwotawczych od decyzji prezesow sadow okrggowych zwigzanych z prowadzeniem wykazéw mediatorow
w sprawach nieletnich;

7) prowadzenie postgpowan odwotawczych od decyzji prezesow sadow okrggowych zwigzanych z prowadzeniem list kandydatow na
kuratoréw ustanawianych na podstawie przepisow ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z2018 r.
poz. 986).
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Rozdzial 10
Departament Prawa Administracyjnego

§ 20. Do zadan Departamentu Prawa Administracyjnego nalezy obstuga merytoryczna, administracyjna i biurowa Komisji do spraw
reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 marca 2017 r. o szczegolnych zasadach usuwania skutkow
prawnych decyzji reprywatyzacyjnych dotyczacych nieruchomos$ci warszawskich, wydanych z naruszeniem prawa (Dz. U. poz. 718 oraz
z 2018 r. poz. 431).

Rozdziatl 11
Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich

§ 21. Do zadan Departamentu Spraw Rodzinnych i Nieletnich nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwosci nadzoru administracyjnego nad dziatalnoscia
administracyjng sadéw powszechnych w sprawach rodzinnych i nieletnich;
2) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwos$ci nadzoru nad dzialalnoscig opiniodawczych zespotow
sadowych specjalistow;
3) opracowywanie rozwigzan dotyczacych organizacji i funkcjonowania opiniodawczych zespotow sadowych specjalistow;
4) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwo$ci zwierzchniego nadzoru oraz nadzoru pedagogicznego
nad zaktadami poprawczymi i schroniskami dla nieletnich;
5) opracowywanie rozwigzan dotyczacych organizacji i funkcjonowania zaktadéw poprawczych i schronisk dla nieletnich;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem oraz przenoszeniem nieletnich do zaktadow poprawczych i schronisk dla nieletnich;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli zatrudnionych w zaktadach dla nieletnich;
8) podejmowanie i koordynowanie realizacji zadan z zakresu dziatania Ministra Sprawiedliwosci dotyczacych przeciwdzialania przemocy
w rodzinie, w szczegolnosci zwigzanych z realizacja Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie;
9) opracowywanie zalozen rozwigzan prawnych w zakresie prawa rodzinnego i postgpowania w sprawach nieletnich;
10) promowanie dobrych praktyk w zakresie wspotpracy Ministerstwa Sprawiedliwosci i sagdéw rodzinnych z organami panstwa, samorzadu
terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi, stuzbami pomocniczymi oraz innymi instytucjami;
11) realizacja zadan z zakresu migdzynarodowego dochodzenia alimentow i transgranicznych postgpowan dotyczacych odpowiedzialnosci
rodzicielskiej.

Rozdzial 12
Departament Strategii i Funduszy Europejskich

§ 22. Do zadan Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich nalezy:

1) opracowywanie strategii dziatan Ministerstwa Sprawiedliwosci i koordynowanie jej realizacji;

2) organizowanie, koordynowanie, nadzorowanie i wykonywanie zadan z zakresu statystyki publicznej zwigzanych z dziatalnoscia
Ministra Sprawiedliwos$ci, sadow powszechnych, sadéw wojskowych oraz innych jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych, a takze notariuszy i komornikow sadowych;

3) wykonywanie zadan dotyczacych zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w dziale
administracji rzadowej sprawiedliwos$¢, w tym w szczegolnoscei:

a) monitorowanie i ocena realizacji celow strategicznych i operacyjnych,
b) opracowywanie rozwigzan shuzacych zapewnieniu adekwatnej informacji zarzadczej, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem pomiaru
skuteczno$ci 1 efektywno$ci dziatania;

4) zarzadzanie portfelem projektow stuzacych realizacji celow strategicznych, w tym zapewnienie standardow zarzadzania projektami
oraz monitorowanie ich realizacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

5) wspolpraca z instytucjami i organizacjami mi¢gdzynarodowymi w zakresie realizacji celow strategicznych;

6) zapewnienie prawidlowo$ci programowania projektow wspolfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich
i innych zrodel bezzwrotnej pomocy zagranicznej;

7) planowanie i monitorowanie wykorzystywania §rodkow finansowych z budzetu Unii Europejskiej i innych zrodet zagranicznych;

8) wykonywanie zadan Operatora Programu ,,Budowanie potencjatu instytucjonalnego i wspdtpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwosci /
Poprawa skuteczno$ci wymiaru sprawiedliwosci” w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w zakresie okreslonym w Opisie
Systemu Zarzadzania i Kontroli;

9) wykonywanie zadan Operatora Programu w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014 2021 w zakresie wskazanym dla
Ministerstwa Sprawiedliwosci w Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2014-2021;

10) wykonywanie zadan Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w zakresie okreslonym w Opisie Funkcji i Procedur;

11) organizowanie i prowadzenie prac zwigzanych z dokonywaniem w toku prac legislacyjnych oceny skutkow regulacji, w tym
z przygotowywaniem testow regulacyjnych;

12) analizowanie i opiniowanie wnioskow o podjgcie prac legislacyjnych oraz projektéw kierowanych do konsultacji publicznych, opiniowania
lub uzgodnien migdzyresortowych w zakresie skutecznosci, efektywnosci i proporcjonalnosci proponowanych rozwigzan;
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13) wspotdziatanie z Departamentem Legislacyjnym Prawa Cywilnego 1 Departamentem Legislacyjnym Prawa Karnego w zakresie
przedstawiania stanowiska Ministra Sprawiedliwo$ci w toku prac legislacyjnych prowadzonych z udzialem Rzadowego Centrum
Legislacji oraz w komisjach sejmowych i senackich, w szczegdlnosci w sprawach, o ktorych mowa w pkt 111 12;

14) podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania i rozwoju alternatywnych sposobow rozstrzygania sporow, w szczegolnosci mediacji.

Rozdzial 13
Departament Wspolpracy Mig¢dzynarodowej i Praw Czlowieka

§ 23. Do zadan Departamentu Wspotpracy Migdzynarodowej i Praw Czlowieka nalezy:
1) wspolpraca z organizacjami mi¢gdzynarodowymi w zakresie spraw dotyczacych wymiaru sprawiedliwosci, w szczegdlnosci z Haska
Konferencja Prawa Prywatnego Migdzynarodowego, Rada Europy i Organizacja Narodow Zjednoczonych;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem dwustronnych uméw migdzynarodowych z zakresu obrotu prawnego w sprawach
cywilnych i karnych;
3) opiniowanie projektéw umow mig¢dzynarodowych, w przypadku ktdrych Minister Sprawiedliwos$ci nie jest organem wlasciwym do
prowadzenia negocjacji;
4) wykonywanie zadan organu centralnego z zakresu obrotu prawnego w sprawach cywilnych i karnych na podstawie prawa Unii
Europejskiej i uméw migdzynarodowych, z zastrzezeniem § 21 pkt 11;
5) wykonywanie zadan punktéw kontaktowych Europejskich Sieci Sadowych;
6) udzielanie sadom polskim tekstow prawa obcego, wyjasnien dotyczacych obcej praktyki sadowej oraz informacji co do istnienia
wzajemnosci w stosunkach z panstwem obcym, a takze udzielanie zagranicznym organom wymiaru sprawiedliwos$ci oraz polskim
i zagranicznym urz¢dom konsularnym informacji o tresci prawa polskiego;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Ministra Sprawiedliwosci konsulom Rzeczypospolitej Polskiej upowaznien do
dokonywania czynnosci konsularnych;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem Ministra Sprawiedliwos$ci w pracach organizacji migdzynarodowych dotyczacych ochrony
praw cztowieka, w szczegolnosci w pracach Organizacji Narodow Zjednoczonych, Rady Europy oraz Organizacji Bezpieczenstwa
1 Wspolpracy w Europie, a takze spraw zwigzanych z zawieraniem uméw migdzynarodowych w tym zakresie;
9) podejmowanie dzialan zmierzajacych do zapewnienia zgodnego z aktualnymi standardami migdzynarodowymi poziomu ochrony praw
czlowieka w zakresie wymiaru sprawiedliwo$ci, w tym upowszechnianie tresci orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka
i decyzji innych organdéw organizacji migdzynarodowych;
10) wspotpraca z Biurem Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do Spraw Postgpowan przed Migdzynarodowymi Organami
Ochrony Praw Cztowieka w zakresie spraw dotyczacych zarzutdw naruszenia praw cztowieka przez polski wymiar sprawiedliwosci,
w tym w szczegdlnosci przygotowywanie analiz i stanowisk Ministra Sprawiedliwosci w zakresie zarzutéw dotyczacych postgpowan
toczacych si¢ w sadach powszechnych, podniesionych w skargach ztozonych do Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka;
11) monitorowanie i analizowanie orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka w zakresie ich wplywu na akty prawne zwigzane
z zakresem dziatania Ministra Sprawiedliwo$ci, w tym opiniowanie projektow aktow prawnych;
12) przygotowywanie sprawozdan i komentarzy Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej dotyczacych realizacji uméw migdzynarodowych
z zakresu ochrony praw czlowieka, w tym w szczegolnosci Migdzynarodowego Paktu Praw Obywatelskich i Politycznych (Dz. U.
z 1977 r. poz. 167), Konwencji w sprawie zakazu stosowania tortur oraz innego okrutnego, nieludzkiego lub ponizajacego traktowania
albo karania (Dz. U. z 1989 r. poz. 378) oraz Europejskiej konwencji o zapobieganiu torturom oraz nieludzkiemu lub ponizajacemu
traktowaniu albo karaniu (Dz. U. z 1995 r. poz. 238 oraz z 2000 r. poz. 261).

Rozdzial 14
Departament Wykonania Orzeczen i Probacji

§ 24. Do zadan Departamentu Wykonania Orzeczen i Probacji nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwosci nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cia administracyjna
sadow powszechnych i wojskowych w zakresie wykonania orzeczen karnych i cywilnych oraz dziatalno$cig administracyjng sadow
powszechnych w zakresie dotyczacym postgpowania egzekucyjnego w sprawach cywilnych, rodzinnych i naleznosci sadowych;

2) zapewnienie obstugi Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie wykonywania czynnosci zwigzanych z podlegtoscia Ministrowi Sprawiedliwosci
Stuzby Wigziennej oraz Instytutu Kryminologii i Penitencjarystyki;

3) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu dozoru elektronicznego, o ktorym mowa w art. 43b
§ 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy, w tym monitorowanie wplywu zmian prawnych na jego dziatanie
oraz inicjowanie dziatan w tym zakresie i definiowanie wymagan dla tego systemu istotnych dla prawidlowej realizacji zadan;

4) zapewnienie obstugi prac Rady Polityki Penitencjarnej;

5) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z europejskimi nakazami aresztowania;

6) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z wystapieniami sadow polskich oraz sadow lub innych organdéw panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej dotyczacymi przekazania wykonania kary pozbawienia wolnosci;

7) zapewnienie obstugi prac Rady Gtownej do Spraw Spotecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym,;

8) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwosci nadzoru zwierzchniego nad dziatalnoscig komornikow
sadowych i dziatalnoscig samorzadu komorniczego;
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9) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem, odwolywaniem, zawieszaniem w czynno$ciach oraz przenoszeniem komornikow

sadowych, a takze przygotowywaniem obwieszczen o wolnym stanowisku komornika sagdowego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja uprawnien i obowiazkéw Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej komornikéw sagdowych oraz aplikantow i asesoréw komorniczych;

11) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Ministra Sprawiedliwos$ci nadzoru administracyjnego i organizacyjnego nad
kuratorska stuzba sadowa oraz zwierzchniego nadzoru nad o$rodkami kuratorskimi;

12) prowadzenie postgpowan odwotawczych od decyzji prezeséw sadow okrggowych w sprawach dotyczacych zawodowych kuratorow
sadowych;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja uprawnien i obowigzkéw Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej zawodowych kuratoréw sadowych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Ministra Sprawiedliwosci urlopu dla poratowania zdrowia kuratorom zawodowym;

15) wydawanie kwartalnika ,,Probacja”.

Rozdziatl 15
Departament Zawodoéw Prawniczych

§ 25. Do zadan Departamentu Zawodow Prawniczych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Ministra Sprawiedliwosci nadzorem nad dzialalno$cia samorzadu adwokackiego
i samorzadu radcow prawnych oraz dziatalnoscig notariuszy i organami samorzadu notarialnego;

2) badanie zgodno$ci z prawem uchwal organdw samorzadu adwokackiego, samorzadu radcow prawnych i samorzadu notarialnego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpowaniem przez Ministra Sprawiedliwos$ci do organéw samorzadu adwokackiego, samorzadu
radcow prawnych i samorzadu notarialnego o podejmowanie uchwal w sprawach nalezacych do wtasciwosci tych organéw;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja uprawnien i obowiazkow Ministra Sprawiedliwosci w zakresie odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej adwokatow, radcow prawnych, prawnikéw zagranicznych, aplikantow adwokackich, aplikantéw radcowskich, notariuszy,
zastgpcow notarialnych, aplikantow notarialnych, biegtych rewidentéw i doradcow podatkowych;

5) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminow adwokackich, radcowskich, notarialnych
i komorniczych, testow umiejgtnosci dla kandydatéw ubiegajacych sig o wpis na listg adwokatow albo listg radcow prawnych, egzamindw
dla 0sob ubiegajacych si¢ o licencj¢ doradcy restrukturyzacyjnego oraz egzamindw na ttumacza przysigglego;

6) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwos$ci zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminéw wstgpnych na aplikacje adwokacka,
radcowska i notarialng oraz egzaminéw konkursowych na aplikacj¢ komornicza, a takze z odbywaniem tych aplikacji;

7) udostgpnianie okrggowym radom adwokackim i radom okr¢ggowych izb radcow prawnych tekstow wtasciwego prawa obcego
dotyczacego zawoddéw prawniczych oraz informacji o stosowaniu przez panstwo obce zasady wzajemnosci w zakresie uprawnienia
prawnikéw zagranicznych do wykonywania statej praktyki;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem notariuszy, zmianami siedzib kancelarii notarialnych oraz
realizacja zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z wydawaniem zas§wiadczen o uzyskaniu statusu zastgpcy notarialnego;

9) prowadzenie spraw zwiagzanych z realizacja uprawnien i obowigzkéw Ministra Sprawiedliwosci dotyczacych ttumaczy przysiggtych;

10) prowadzenie postgpowan w przedmiocie przyznania oraz cofnigcia licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a takze zawieszenia praw
wynikajacych z licencji doradcy restrukturyzacyjnego;

11) realizacja uprawnien Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie sktadania wnioskow o stwierdzenie przez sad upadlosciowy razacego
naruszenia przez osobg posiadajaca licencj¢ doradey restrukturyzacyjnego obowiazkdéw nadzorey, zarzadcey albo syndyka ujawnionego
po zakonczeniu petnienia funkcji w danym postgpowaniu oraz uczestnictwa w postgpowaniach dotyczacych tych wnioskow;

12) prowadzenie postgpowan w sprawie uznania nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania
zawodu thumacza przysiggtego lub do sprawowania funkcji syndyka;

13) kontrolowanie prawidtowosci wykonywania przez prezesow sadow okregowych nadzoru nad bieglymi sgdowymi, w tym prowadzenie
postgpowan odwotawczych od decyzji prezesow sadow okrggowych w sprawach dotyczacych bieglych sadowych;

14) opracowywanie rozwiazan dotyczacych bieglych sadowych;

15) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwosci dotyczacych rzecznikow patentowych;

16) opracowywanie rozwigzan stuzacych zwigkszeniu dostgpnosci profesjonalnej pomocy prawnej §wiadczonej przez przedstawicieli
poszczegblnych zawodow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien i obowigzkdéw Ministra Sprawiedliwoséci wynikajacych z ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2030), z zastrzezeniem § 30 pkt 3;

18) koordynowanie wykonywania zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Rozdzial 16
Biuro Administracyjne

§ 26. Do zadan Biura Administracyjnego nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i gospodarowaniem rzeczowymi sktadnikami majatkowymi pozostajacymi w zarzadzie
Ministerstwa Sprawiedliwosci, z zastrzezeniem § 15 ust. 3 pkt 7;
2) administrowanie nieruchomos$ciami pozostajacymi w posiadaniu Ministerstwa Sprawiedliwosci;
3) planowanie i realizacja zadan inwestycyjno— remontowych dotyczacych nieruchomosci pozostajacych w posiadaniu Ministerstwa
Sprawiedliwosci;
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4) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprz¢tu, wyposazenia i materialdw biurowych oraz ustug z zakresu obstugi administracyjno-
-gospodarczej;

5) zapewnienie obstugi oraz prowadzenie rozliczen w zakresie zakwaterowania, transportu, poligrafii, tacznos$ci telefonicznej oraz
gromadzenia i udostgpniania zbioréw bibliotecznych Ministerstwa Sprawiedliwosci;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zamawianiem i przekazywaniem do zniszczenia pieczgci urzgdowych Ministra Sprawiedliwosci,
Ministerstwa Sprawiedliwosci, sadow, prokuratury, notariuszy i komornikow sadowych oraz pieczgci thumaczy przysiggtych.

Rozdzial 17
Biuro Cyberbezpieczenstwa

§ 27. Do zadan Biura Cyberbezpieczenstwa nalezy:
1) wykonywanie zadan zapewniajacych prawidlowe funkcjonowanie systemu ochrony cyberbezpieczenstwa w Ministerstwie
Sprawiedliwosci oraz jednostkach podleglych Ministrowi Sprawiedliwos$ci lub przez niego nadzorowanych, w tym wykrywanie
i przeciwdzialanie zagrozeniom cyberbezpieczenstwa;
2) monitorowanie i analiza stanu bezpieczenstwa informacji w cyberprzestrzeni Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Rozdziatl 18
Biuro Dyrektora Generalnego

§ 28.1. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego nalezy:

1) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych ze sporzadzaniem i aktualizacja opisow stanowisk pracy, wartoSciowaniem stanowisk
pracy, naborem, przeprowadzaniem ocen okresowych oraz odpowiedzialnoscig dyscyplinarng cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

2) prowadzenie spraw osobowych:

a) 0sOb zajmujacych w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci kierownicze stanowiska panstwowe, z wylgczeniem s¢dzidéw powotanych na
stanowisko Podsekretarza Stanu,

b) cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,

¢) pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych, robotniczych i obstugi,

d) pracownikow zatrudnionych w Gabinecie Politycznym Ministra,

e) 0sob delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci, z zastrzezeniem § 16 pkt 2, 41 5;

3) realizacja polityki dotyczacej wynagrodzen osobowych, nagrdéd, premii i dodatkowych wynagrodzen rocznych;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z administrowaniem $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci oraz organizowanie dziatalnosci socjalnej finansowanej ze srodkow funduszu;

5) sporzadzanie analiz i ocen stanu zatrudnienia w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

6) analizowanie potrzeb szkoleniowych i realizowanie procesu doskonalenia zawodowego pracownikow Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
oraz zarzadzanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na ten cel;

7) koordynowanie spraw zwigzanych z praktykami studenckimi i stazami zawodowymi;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Ministerstwa Sprawiedliwos$ci, w tym opracowywanie projektéw statutu, regulaminu
organizacyjnego, instrukcji kancelaryjne;j i regulaminu pracy Ministerstwa Sprawiedliwosci, a takze opiniowanie projektow wewngtrznych
regulaminoéw organizacyjnych departamentow i biur oraz wewngtrznych instrukcji w sprawie szczego6lnych zasad i trybu postgpowania
z korespondencja w komorkach organizacyjnych;

9) prowadzenie ewidencji 1 zbioru wewngtrznych regulaminéw organizacyjnych departamentow i biur Ministerstwa Sprawiedliwosci;

10) opiniowanie projektow wewngtrznych aktéw prawnych Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz prowadzenie ich
ewidencji i zbioru;
11) prowadzenie rejestrow upowaznien i pelnomocnictw Ministra Sprawiedliwosci i Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci;
12) wykonywanie zadan dotyczacych zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzadczej w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
13) prowadzenie ewidencji organow pomocniczych funkcjonujacych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz tych, w ktérych uczestnicza
przedstawiciele Ministerstwa Sprawiedliwosci;
14) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci przez wyodrgbniong w strukturze biura kancelarig¢ gtéwna, w zakresie
ustalonym w instrukcji kancelaryjnej;
15) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym sekcji archiwum akt niejawnych.
2. W strukturze Biura Dyrektora Generalnego funkcjonuje wewngtrzna komorka organizacyjna wykonujaca zadania stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci, a takze podejmujaca dzialania na rzecz ksztaltowania bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci. W zakresie wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy komorka ta podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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Rozdziat 19
Biuro Finansow

§ 29.1. Do zadan Biura Finansow nalezy:

1) wykonywanie zadan dysponenta trzeciego stopnia srodkow budzetowych Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz prowadzenie rachunkowosci

Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym:

a) sporzadzanie projektu planu finansowego Ministerstwa Sprawiedliwosci,

b) sporzadzanie planu finansowego Ministerstwa Sprawiedliwos$ci po ogloszeniu ustawy budzetowej na dany rok,
¢) potwierdzanie zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym Ministerstwa Sprawiedliwosci,

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

¢) prowadzenie ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych,

f) dokonywanie kontroli dowodow ksiggowych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

g) prowadzenie obstugi kasowej Ministerstwa Sprawiedliwosci,

h) sporzadzanie dokumentacji ptacowej,

1) prowadzenie rejestru zawartych umow, z ktorych wynikaja zobowigzania finansowe Ministerstwa Sprawiedliwosci,
j) rozliczanie kosztow krajowych i zagranicznych wyjazdéw stuzbowych,

k) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

2) przygotowywanie projektéw wnioskow Ministra Sprawiedliwosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 20 stycznia 2011 r.
o odpowiedzialnoéci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa;

3) opracowywanie planu zaméwien publicznych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym sprawowanie zastgpstwa procesowego
Ministra Sprawiedliwosci oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Ministra Sprawiedliwosci
oraz przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci, w sprawach odwotan i skarg wnoszonych w toku postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego, z wylaczeniem § 15 ust. 1 pkt 4;

5) sprawowanie zastgpstwa procesowego:

a) Ministra Sprawiedliwosci oraz Ministerstwa Sprawiedliwo$ci i Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Ministra Sprawiedliwosci
w sprawach toczacych si¢ przed sagdami powszechnymi i Sgdem Najwyzszym, z wylaczeniem spraw, w ktorych zgodnie z § 6
pkt 11 zastgpstwo procesowe jest sprawowane przez inne komorki organizacyjne, w szczegdlnosci spraw dotyczacych postgpowan
administracyjnych prowadzonych w tych komoérkach oraz spraw, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 pkt 4,

b) Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci,
z wylaczeniem spraw, o ktéorych mowa w § 15 ust. 1 pkt 4;

6) udzielanie, po uprzednim uzgodnieniu, wsparcia w zakresie zastgpstwa procesowego komorce organizacyjnej, o ktorej mowa w § 15,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach i po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci;

7) prowadzenie ewidencji spraw sadowych — na podstawie kwartalnych informacji przekazywanych przez komoérki organizacyjne,
w ktorych zastgpstwo procesowe jest sprawowane zgodnie z § 6 pkt 11;

8) opiniowanie projektow uméw cywilnoprawnych zawieranych w imieniu Skarbu Panstwa — Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym
dotyczacych zaméwien publicznych udzielanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w zakresie zgodno$ci z obowigzujacym prawem
oraz zabezpieczenia interesu prawnego Skarbu Panstwa, a takze wydawanie opinii prawnych w pozostalych sprawach dotyczacych
zasad funkcjonowania i organizacji pracy urz¢du na potrzeby komoérek organizacyjnych nie posiadajacych wilasnej obstugi prawne;.

2. W strukturze Biura Finansow funkcjonuje glowny ksiggowy Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktorego uprawnienia i obowiazki okreslaja
odrgbne przepisy.

Rozdzial 20
Biuro Komunikacji i Promocji

§ 30. Do zadan Biura Komunikacji i Promocji nalezy:

1) organizowanie i koordynowanie dziatalnosci informacyjnej i promocyjnej, w tym rowniez w zakresie zamieszczanych na stronie
internetowej (www.ms.gov.pl) i intranetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz w Biuletynie Informacji Publicznej komunikatow,
materialdw i innych informacji przygotowywanych przez komorki organizacyjne;

2) koordynowanie udostgpniania informacji publicznej i prowadzonych spraw dotyczacych jej ponownego wykorzystywania oraz
prowadzenie postgpowan odwotawczych w tym zakresie, a takze obstuga Biuletynu Informacji Publicznej;

3) koordynowanie dziatan z zakresu edukacji prawnej dzieci i mtodziezy.

Rozdzial 21
Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego

§ 31.1. Do zadan Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego nalezy:
1) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem Krajowego Rejestru Karnego, okreslonych w ustawie z dnia 24 maja 2000 r.
o Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 678, z pdzn. zm.?),

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 1475 oraz z 2018 r. poz. 106, 138, 398, 431 i 730.
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2) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym, okreslonych w ustawie z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 405)
—1wydanych na ich podstawie przepisach wykonawczych oraz w ustawach odrgbnych.

2. W zakresie realizacji zadan dotyczacych wymiany informacji z rejestrow karnych z organami innych panstw Biuro Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego wykonuje postanowienia odpowiednich umow migdzynarodowych, a takze prowadzi projekty migdzynarodowe
shuzace opracowaniu nowych rozwigzan w tym zakresie oraz uczestniczy w takich projektach prowadzonych przez organy Unii Europejskiej
i innych panstw.

3. Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego sprawuje nadzor nad punktami informacyjnymi Krajowego Rejestru Karnego.

Rozdzial 22
Biuro Ministra

§ 32.1. Do zadan Biura Ministra nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wspodtdziatania Ministra Sprawiedliwo$ci z organami wtadzy ustawodawczej, administracji rzadowej
i samorzadowej, z wylaczeniem spraw powierzonych Gabinetowi Politycznemu Ministra;

2) wykonywanie zadan zwigzanych z kontaktami cztonkow kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci z przedstawicielami dyplomatycznymi
innych panstw i organizacji migdzynarodowych;

3) ewidencjonowanie interpelacji i zapytan poselskich, oswiadczen senatorskich, dezyderatow i opinii komisji sejmowych oraz interwencji
postow i senatordéw, a takze koordynowanie ich zatatwiania;

4) koordynowanie zatatwiania wystapien podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa;

5) zapewnienie obstlugi posiedzen kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz organizowanie pracy sekretariatow czlonkow
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci, Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci i Szefa Gabinetu Politycznego
Ministra;

6) opracowywanie projektu zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci okreslajacego zakresy czynnosci czlonkow kierownictwa Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

7) ewidencjonowanie wnioskéw o nadanie orderdw, odznaczen panstwowych i medali Ministra Sprawiedliwosci, a takze koordynowanie
zalatwiania spraw w tym zakresie;

8) ewidencjonowanie wnioskdw o przyznanie patronatu lub patronatu honorowego Ministra Sprawiedliwos$ci oraz wnioskéw o udziat
w komitecie honorowym, a takze udzielanie wnioskodawcom odpowiedzi w tym zakresie;

9) przeprowadzanie kontroli dziatalnosci Ministerstwa Sprawiedliwosci, jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci
lub przez niego nadzorowanych oraz podmiotow, ktérym udzielono dotacji celowych z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej, a takze wykonywanie innych dziatan wynikajacych z przepiséw dotyczacych kontroli w administracji
rzadowej;

10) wykonywanie zadan kontrolnych operatora w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

11) wykonywanie zadan kontrolnych Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER)
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w zakresie okreslonym w Opisie Funkcji i Procedur;

12) koordynowanie kontroli prowadzonych w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci, w tym monitorowanie realizacji wnioskoéw i zalecen
pokontrolnych przez komorki organizacyjne;

13) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie dziatan kontrolnych prowadzonych w jednostkach podleglych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych;

14) opiniowanie projektow wewngtrznych aktow prawnych Ministra Sprawiedliwos$ci albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w zakresie realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych;

15) koordynowanie zalatwiania skarg, wnioskow i petycji, ich ewidencjonowanie oraz rozpatrywanie w zakresie nienalezacym do wlasciwosci
innych komorek organizacyjnych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez Ministra Sprawiedliwo$ci uprawnien wlasciwego ministra w stosunku do
fundacji;

17) koordynowanie zadan nadzorczych Ministra Sprawiedliwo$ci poprzez wspolpracg z komdrkami organizacyjnymi w zakresie
zagwarantowania efektywnej wymiany informacji migdzy komorkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za poszczegodlne obszary
nadzoru;

18) sprawowanie nadzoru nad Instytutem Ekspertyz Sadowych im. prof. dra Jana Sehna w Krakowie, z wyjatkiem spraw zastrzezonych
dla innych komorek organizacyjnych;

19) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Ministra Sprawiedliwosci.

2. W strukturze Biura Ministra funkcjonuje niezalezna i wyodrgbniona komoérka audytu wewngtrznego, do ktorej zakresu zadan
nalezy prowadzenie audytu wewngtrznego w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan
okreslonych w art. 291 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62
1 1000). Kierownik komorki audytu wewngtrznego podlega bezposrednio Ministrowi Sprawiedliwos$ci, a w zakresie spraw zwigzanych
z organizacja pracy i zatrudnieniem — Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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Rozdzial 23
Biuro Ochrony

§ 33.1. Do zadan Biura Ochrony nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci, w tym w szczegdlnosci:

a) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizacji,

b) prowadzenie kontroli przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz kontroli ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentow niejawnych,

¢) zapewnienie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych;

2) prowadzenie kancelarii tajnej Ministerstwa Sprawiedliwosci;

3) przeprowadzanie postgpowan sprawdzajacych;

4) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

5) wykonywanie zadan dotyczacych ochrony danych osobowych;

6) koordynowanie dzialan zwigzanych z zapobieganiem korupcji, w tym dzialan prewencyjnych i edukacyjnych, a takze wykonywanie
zadan zwigzanych z wypracowywaniem i monitorowaniem wdrazania rozwigzan antykorupcyjnych oraz gromadzeniem i przetwarzaniem
informacji dotyczacych zagrozen korupcyjnych;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z oswiadczeniami o stanie majatkowym sktadanymi na podstawie odrgbnych przepiséw przez
pracownikow Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz dyrektorow sadow i ich zastgpcow;

8) zapewnienie ochrony fizycznej obiektdéw Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym kontrola ruchu osobowego w tych obiektach;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ochrony przeciwpozarowej w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci;

10) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwos$ci z obszaru zarzadzania kryzysowego, okreslonych w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. 22017 r. poz. 209 i 1566) i wydawanych na jej podstawie przepisach wykonawczych oraz ustawach
odrgbnych;

11) monitorowanie stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w sadach powszechnych i przedstawianie propozycji kompleksowych
rozwigzan w tym zakresie;

12) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwos$ci z obszaru obronnosci panstwa, okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 14301 2217 oraz z 2018 r. poz. 138 1 398)
i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych oraz w ustawach odrgbnych;

13) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem systemem zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz koordynacja zadan zwigzanych
z realizacja polityki bezpieczenstwa informacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

2. Dyrektor Biura Ochrony petni funkcj¢ pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, ktéry realizuje zadania okreslone
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych. Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega
bezposrednio Ministrowi Sprawiedliwosci.

3. W strukturze Biura Ochrony funkcjonuje inspektor ochrony danych, ktéry realizuje zadania okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000).
Inspektor ochrony danych podlega bezposrednio Ministrowi Sprawiedliwosci.
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